Oficio n°® 170/2012 Em 19 de novembro de 2012, Chapecd/SC.

Assunto: Procedimentos com 0s

documentos do Departamento Pessoal.

Prezados Senhores

Cumprimentando-os cordialmente, fazemos uso deste para Ilhes

apresentar as seguintes informacoes em relacao ao assunto.

Viemos por meio deste oficio informar sobre os procedimentos necessarios
para que as folhas de pagamento, rescisdes e férias venha ser preenchida da

maneira correta.

1) As folhas de Pagamento, rescisOes e férias deve sempre constar a
data do pagamento e a assinatura, caso o colaborador seja

analfabeto, deve ser coletada a impressao digital.

2) A data deve ser preenchida pelo colaborador assim como a

assinatura.

Essas informagbes sao importantes caso ocorra uma fiscalizacdo, ou até
mesmo processo trabalhista, esses documentos sao a prova do pagamento efetuado,
caso nao tenha data ou assinatura sera notificado.

E 0 que nos apresenta por ora, sendo estes os procedimentos que estamos
adotando.

Respeitosamente.

Hectra Negdcios Contabeis SS Ltda
Calixto Fortunato Loss
CRC/SC 17.316/0-0

Para:
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